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ULUSAL	MÜHENDİSLİK	JEOLOJİSİ-JEOTEKNİK	SEMPOZYUMU	BİLDİRİ	

GÖNDERİM	KILAVUZU	
	
Ulusal	 Mühendislik	 Jeolojisi-Jeoteknik	 Sempozyumu	 web	 sayfası	
(http://www.muhjeoder.org.tr/sempozyum)	 kullanılarak	 Özet	 ve	 Tam	 Metin	 Bildiri	
gönderecek	 yazarların	 izlemesi	 gereken	 adımlar	 aşağıda	 açıklanmıştır.	 Yazarlar	 göndermiş	
oldukları	bildirilerinin	durumunu	yine	sistem	üzerinden	takip	edebileceklerdir.	5	adımda	bildiri	
gönderme	süreci	sonunda	bildiriler	sisteme	yüklenmiş	olur	ve	editörlere	iletilir.	
	
1. Sisteme	kayıt;	
Aşağıda	gösterilen	pencerede	üst	menüde	yer	alan	“YENİ	HESAP”	butonuna	tıklayarak	sisteme	
kayıt	yaptıracağınız	sayfaya	yönlendirilirsiniz.	

	
	
2. Sisteme	kayıt;	
	
Sisteme	kayıt	işlemleri	için	sizden	kullanıcı	adı,	6	haneli	parola,	e-posta	adresi	ve	sizi	tanıtıcı	
bilgiler	 istenmektedir.	 Bu	 bölümde	 *	 ile	 işaretli	 alanların	 doldurulması	 zorunludur.	 Kayıt	
sayfasının	en	alt	kısmında	yer	alan	bölümde	yazar	sekmesini	tıklamayı	unutmayın.	
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3. Özet	Bildiri	gönderme	
	
Bir	 defa	 sisteme	 giriş	 yaptıktan	 sonra	 “Yazar”	 sekmesinin	 sağında	 aktif	 başvurularınızı	
görebilirsiniz	 (1).	 Yeni	 başvuru	 butonuna	 tıklayarak	 5	 basamaklı	 bildiri	 gönderim	 sürecini	
başlatabilirsiniz	(2).		
	

	

1	
2	
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4. Bildiri	Gönderim	1.	Adım:	Gönderiye	Başla	
	
• Bildiri	gönderiminin	ilk	adımında	bildirinize	en	uygun	oturum	konusunu	seçiniz	(1)	
• Daha	 sonra	 bildirinizin	 Özet	 veya	 Tam	 Metin	 Bildiri	 aşamalarından	 uygun	 olanını	
seçiniz.	İlk	aşama	bildiri	gönderenler	sadece	Özet	Bildiri	alanını	seçmelidirler	(2).	
• Bildirinizi	sempozyum	kurallarına	göre	hazırladığınızı	belirten	butonu	işaretleyin	(3).	
• Sempozyuma	 bildiri	 göndermek	 isteyen	 yazarların	 Telif	 hakkı	 bilgilendirmesini	
onaylayınız	(4).	
• Bunların	dışında	Editöre	iletmek	istediğiniz	herhangi	bir	istek	veya	bilgi	varsa	(5)	nolu	
alanı	kullanabilirsiniz.	
• Kaydet	ve	Devam	Et	butonuna	tıklayarak	bir	sonraki	adıma	geçiniz	(6).	
	

	
	
5. Bildiri	Gönderim	2.	Adım:	Sisteme	Yükleme	
	
Bu	bölümde	hazırlamış	olduğunuz	bildiriyi	sisteme	yüklemeniz	istenmektedir.	
• Dosya	 Seç	 butonuna	 tıklayarak	 (1)	 açılan	 menüden	 (2)	 bilgisayarınızda	 hazırlamış	
olduğunuz	özet	bildiriyi	bulup	“Aç”	butonuna	tıklayın	(3).	
• Dosya	Gönder	butonuna	tıklayarak	bildirinizi	sisteme	yükleyin	(4)	
• Gönderi	dosyası	menüsünde	bildirinize	sistem	tarafından	verilen	dosya	adı,	dosyanızın	
orijinal	adı,	boyutu	ve	gönderim	tarihini	kontrol	edin	(5)	
• Herhangi	bir	sorun	yoksa	“Kaydet	ve	Devam	Et”	butonuna	tıklayarak	bir	sonraki	adıma	
geçin	(6)	
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6. Bildiri	Gönderim	3.	Adım:	Gönderinin	Metaverisinin	Girilmesi	
	
Bir	sonraki	adımda	bildiri	ile	ilgili	metaverilerin	girilmesi	istenilmektedir.	Bu	veriler	bildirinizin	
arama	motorları	vs.	taramasını	kolaylaştırıp	yaygınlığını	arttırmada	önemli	bir	bölümdür.	
	
• Bildiriyi	 sisteme	 yükleyen	 yazarın	 bilgileri	 sistem	 tarafından	 otomatik	 olarak	 kayıt	
sırasında	girmiş	olduğu	bilgilerden	oluşturulmuş	şekilde	1.	Yazar	olarak	gelecektir.	Bu	kısımda	
yapmak	istediğiniz	değişiklik	varsa	yapabilirsiniz.		
• Çalışmanız	birden	 fazla	yazarlı	 ise,	“Yazar	Ekle”	butonunu	her	 tıkladığınızda	yeni	bir	
yazar	bölümü	açılacaktır	(2).		
• Yeni	yazar(lar)	bilgilerini	doldurduktan	sonra	bildirinizin	başlığı	ve	özetini	ilgili	alanlara	
girin	(3).	
• Anahtar	kelimelerinizi	noktalı	virgülle	(;)	ayırarak	girin	(4)	
• Çalışmanızı	destekleyen	kuruluş	varsa	kurum	ve	proje	bilgilerinizi	buraya	girin	 (Örn:	
TUBİTAK-106Y0001)	(5)	
• “Kaydet	ve	Devam	Et”	butonuna	tıklayarak	bir	sonraki	adıma	geçin	(6)	
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7. Bildiri	Gönderim	4.	Adım:	Gönderiyi	Onayla	
	
• Bu	bölümde	yüklemiş	olduğunuz	dosyayı	ve	boyutunu	göreceksiniz	(1).	
• Herhangi	bir	 sorun	yoksa	 “Gönderiyi	Bitir”	butonuna	 tıklayarak	bildirinizi	 Editörlere	
gönderebilirsiniz	(2).	
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Gönderiyi	 bitir	 butonuna	 bastıktan	 sonra	 editörlere	 iletilmek	 üzere	 bildiriniz	 hakkında	
otomatik	 bir	 e-posta	 gönderilir.	 	 Aktif	 Sunumlar	butonuna	 tıklayarak	bildirinizin	durumunu	
kontrol	 edebilirsiniz	 ve	 Aktif	 Sunumlar	 bölümünde	 o	 ana	 kadar	 sempozyuma	 göndermiş	
olduğunuz	bütün	bildirileriniz	ve	durumlarını	takip	edebilirsiniz.	
	

	
	
	

Ulusal	Mühendislik	Jeolojisi-Jeoteknik		
Sempozyum	Sekreteryası	


